附件：
	北海艺术设计学院教学异动申请表
                                              填表日期：                                                             

	

	所在部门
	
	异动情况 
	 调课□ 代课□ 停课□ 补课□
 其他□

	任课教师
	
	联系方式
	
	所授课程
	

	异动原因：因公□    因私□


	班级
	原授课时间
	上课地点
	异动后时间
	上课地点

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	教研室意见：                               
教研室主任:
                                                             年   月   日

	二级学院（部）意见：                                      
                                             主管院长:
                                                            年   月   日

	教务处意见： 
分管领导:
                                                             年   月   日


注：1.请详细填写“异动原因”，提供相关证明材料，如会议通知、经审批的请假条、医院证明等。
2.异动申请表至少要提前2天交至教务处，紧急情况可按流程电话联系并事后补办手续。
3.本表一式三份，分别在教务处运行科、二级学院（部）、实验教学中心存档。

